
Sujet: Reprendre le contrôle sur mes calendriers - Semaine 3

Salut {{prenom}},

J'espère que la semaine dernière s'est bien passée. Si jamais tu as eu des difficultés pour installer
tes apps de calendriers, préviens-nous avant d'aller plus loin !

Cette semaine on va s'occuper d'importer tes anciens calendriers sur ton nouveau calendrier. Pour
faire cette opération on va avoir besoin de ton ordinateur (c'est peu pratique sur smartphone).
C'est parti !

> Tu peux compter 15 minutes pour traiter ce mail.

Ouvre Google Calendar sur ton ordinateur. À gauche de la page, dans la partie "Mes agendas"
trouve le calendrier que tu veux exporter. Puis clique sur le bouton plus (les 3 points verticaux),
puis "Paramètres et Partage". Dans la section "Paramètres de l'agenda", clique sur "Exporter
l'agenda". Ça va télécharger un fichier .ics  dont tu auras besoin pour la suite.

(Si tu as besoin de plus de détails, tu peux suivre ce tutoriel de l'assistance de Google)
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Ouvre l'application Calendrier sur ton ordinateur Mac. Trouve le calendrier que tu veux exporter
dans la liste sur la gauche. Puis clique sur Fichier > Exporter > Exporter. Ça va télécharger un
fichier .ics  dont tu auras besoin pour la suite.

(Si tu as besoin de plus de détails, tu peux suivre ce tutoriel de l'assistance d'Apple)

Si tu as d'autres calendriers à récupérer l'objectif est toujours le même : récupérer un fichier .ics
(qui contient les événements). Pour avoir ce fichier, il faut chercher dans ton calendrier
(l'application ou le site que tu utilises) des paramètres relatifs à l'export de données.

Si tu es bloqué n'hésite pas à nous demander !

Tu peux le faire à plusieurs endroits en fonction des outils que tu as installés ou non. Voici une liste
de procédures, la première étant la plus simple.

Dans le menu (les trois barres en haut à droite), cherche "Événements et tâches", puis "Importer".
Il va ensuite te demander de choisir le fichier .ics  que tu auras récupéré à l'étape précédente.
Puis tu peux choisir dans quel calendrier tu veux importer tout ça (choisis bien dans le menu
déroulant en haut ton nouveau calendrier. Si tu en as plusieurs prends le temps de choisir le bon !),
puis tu peux cliquer sur "Tout importer" en bas à droite. L'opération va prendre un peu de temps
(dépendant du nombre d'événements que tu as), ne ferme pas Thunderbird tant qu'il n'a pas
terminé !

Et hop c'est bon, maintenant ton nouveau calendrier est rempli de tes anciens événements !

Va sur l'interface en ligne de ton nouveau calendrier (pour Nebulae c'est ici, pour Framagenda là).
Puis en bas à droite dans "Paramètres et importation", cliques sur "Importer un agenda". Il va
ensuite te demander de choisir le fichier .ics  que tu auras récupéré à l'étape précédente. Puis tu
peux choisir dans quel calendrier tu veux importer tout ça (choisis bien dans le menu déroulant en
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haut ton nouveau calendrier. Si tu en as plusieurs prends le temps de choisir le bon !), puis tu peux
cliquer sur "Tout importer" en bas à droite. L'opération va prendre un peu de temps (dépendant du
nombre d'événement que tu as), ne ferme pas l'onglet tant qu'il n'a pas terminé !

Et hop c'est bon, maintenant ton nouveau calendrier est rempli de tes anciens événements !

Tu peux dès maintenant accéder à tous tes événements (anciens et nouveaux) dans ton calendrier
depuis tous tes appareils. On verra la semaine prochaine comment nettoyer tes données de
l'ancien service pour repartir sur des bases propres !

Une dernière chose pour aujourd'hui, peux-tu prendre 3 minutes pour remplir ce formulaire de
retour sur la formation pour cette semaine ? Ça nous aide grandement à la faire évoluer, et ça nous
permet de savoir que tu as été au bout du module de cette semaine (et donc qu'on peut t'envoyer
le prochain module la semaine prochaine).

C’est tout pour aujourd’hui ! N’hésite pas à répondre à ce mail si tu as des questions ou retours. La
formation est en perpétuelle amélioration: tous les retours sont intéressants pour nous !

À la semaine prochaine !

{{sender}} pour Nebulae
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